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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
(Objeto e ambito)

1. O presente Regulamento tem por objetivo garantir, de forma adequada, coerente e
uniforme, a aplicacao dos principios estabelecidos pelo Processo de Bolonha para os
cursos de licenciatura e mestrado integrado ministrados no Instituto Universitario Egas
Moniz (IUEM).

2. O presente normativo aplica-se a todos os estudantes inscritos ou a frequentar
unidades curriculares dos ciclos de estudos de licenciatura e mestrado integrado do

IUEM, estabelecendo as linhas gerais a que estes devem obedecer.

3. O disposto no Capitulo Il aplica-se exclusivamente as licenciaturas ministradas no
[UEM.

4. O disposto no Capitulo Il aplica-se exclusivamente aos mestrados integrados em
Medicina Dentaria (MIMD), ao Mestrado Integrado em Engenharia Biomédica (MIEB) e ao

mestrado integrado em Ciéncias Farmacéuticas (MICF) do IUEM.

Artigo 2°

(Area cientifica)

As licenciaturas e mestrados integrados ministrados pelo IUEM enquadram-se na area

cientifica das Ciéncias da Saude e outras afins.
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1.

Artigo 3°

(Orgaos de gestdo e coordenacio)
Sao 6rgaos de gestao e coordenacao dos cursos:
a) O Coordenador;

b) A Comissao Cientifica, constituida por docentes do ciclo de estudos, habilitados

com o grau de Doutor;

c) A Comissao Pedagogica, constituida por docentes e estudantes do curso, em

numero paritario.

Ao Coordenador compete assegurar o normal funcionamento do curso e zelar pela sua
qualidade, assegurando, nomeadamente, todos os assuntos de gestao corrente

relacionados com o mesmo.

A Comissdo Cientifica compete pronunciar-se sobre todas as matérias de indole

cientifica relevantes para o normal funcionamento do curso.

A Comissao Pedagdgica compete, pronunciar-se sobre todas as matérias de indole
pedagogica e propor medidas que visem ultrapassar as dificuldades funcionais

encontradas.

A eleicao destes orgaos de gestao devera seguir os principios gerais adotados no IUEM

sobre estas matérias, consagrados nos estatutos ou em regulamentos proprios.

Artigo 4°

(Proposta de licenciaturas e mestrados integrados)

A proposta da realizacao de um curso de licenciatura ou mestrado integrado pode
partir da iniciativa de qualquer docente do IUEM podendo o curso situar-se no ambito

de uma area cientifica ou abordar uma tematica interdisciplinar.

A proposta, devidamente fundamentada é dirigida a Direcao da Egas Moniz -
Cooperativa de Ensino Superior, CRL em conformidade com o Procedimento de
Concecao e Desenvolvimento de cursos (P.EM.PE.01), que a submete a apreciacao dos

Conselhos Pedagogico e Cientifico, e do Reitor do IUEM.

Se a proposta tiver acolhimento, o Reitor nomeia o Coordenador.
Pagina 2/24
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4. Compete ao Coordenador a instrucao do processo relativo a acreditacao do novo ciclo

de estudos, junto a A3ES.

Artigo 5°

(Condicdes de acesso e ingresso)

0 acesso e ingresso nas licenciaturas e mestrados integrados do IUEM esta sujeito a

numerus clausus.

Para se candidatarem ao 1.° ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado através
do regime geral, os estudantes nacionais e estrangeiros devem satisfazer as seguintes

condicoes:

a) ter aprovacao num curso de ensino secundario ou habilitacdo legalmente

equivalente;

b) ter realizado as provas de ingresso exigidas para esse curso com classificacao igual

ou superior a 9,5 valores;
c) satisfazer os pré-requisitos exigidos para o curso, se aplicavel.

As regras sobre o acesso e ingresso no ciclo de estudos de mestrado integrado regem-
-se pelas normas aplicaveis ao acesso e ingresso no ciclo de estudos conducente ao

grau de licenciado na mesma area cientifica do mestrado integrado.

Podem ainda candidatar-se ao ciclo de estudos integrados conducente ao grau de

mestre, nas condicoes definidas no regulamento especifico do ciclo de estudos:
a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de
um 1° ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de

Bolonha por um Estado aderente a este Processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado ouvida a Comissao cientifica do

curso de mestrado e o Conselho cientifico do IUEM;

d) Em casos devidamente justificados, podem aceder aos cursos de mestrado os
candidatos que apresentem um curriculo cientifico e profissional relevante para a
P&gina 3/24



A

INSTITUTO
UNIVERSITARIO

EGAS MONIZ

REGULAMENTO| Licenciaturas e Mestrados Integrados

Data| 07/01/2019 Revisdo| 00 Cddigo| R.EM.RI.O3

5.

frequéncia deste ciclo de estudos e que seja reconhecido pela Comissao Cientifica

do curso de mestrado e ratificado pelo Conselho Cientifico;

e) O ingresso no ciclo de estudos integrado conducente ao grau de mestre, por
licenciados em area adequada, fica sujeito ao processo de creditacao, dos estudos
da formacao obtida no curso de licenciatura bem como aos critérios de selecao e
seriacao referidos no artigo seguinte. O Processo de creditacado, sera analisado na
respetiva comissao de creditacao de cada ciclo de estudos e sera ratificado pelo
Conselho Cientifico do IUEM;

A insercao curricular dos estudantes rege-se pelo disposto no Regulamento de

Creditacao de Formacao e Competéncias do IUEM.

Artigo 6°

(Critérios de selecao e seriacao)

Os candidatos que nao ingressem através do contingente geral de acesso, serao

sujeitos a uma seriacao de acordo com o designado, abaixo:

No caso dos licenciados pré-Bolonha que pretendam ingressar nos respetivos mestrados
integrados, os candidatos serao seriados através da aplicacdo sucessiva dos seguintes
critérios:

a) Licenciados pelo IUEM em exercicio de funcdes docentes na Instituicao, por ordem

decrescente da classificacao da licenciatura, arredondada as centésimas;

b) Restantes licenciados pelo IUEM, por ordem decrescente da classificacao da

licenciatura, arredondada as centésimas.

Na seriacdo dos restantes candidatos serao aplicados os critérios definidos em

Regulamento proprio.

A seriacao dos candidatos deve prever uma lista de suplentes que poderao vir a ocupar

as vagas que ocorram por desisténcia de candidatos efetivos.

A divulgacao sera publica e realizada através de despacho reitoral, ouvida a Direcao da

Egas Moniz.
Artigo 7°
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(Condic¢des de funcionamento do curso)

1. As regras de matricula e inscricdo no curso sao as previstas nas normas internas do
[UEM.

2. As licenciaturas e os mestrados integrados funcionam em regime semestral de acordo

com o calendario letivo definido em cada ano letivo.

3. No caso dos mestrados integrados, durante o semestre dedicado a realizacao da
dissertacao, do trabalho de projeto ou do relatorio de estagio, deve prever-se um

minimo de trés (3) encontros entre orientando e o(s) orientador(es).

4. A entrega do trabalho de projeto ou do relatério de estagio esta condicionada a
obtencao, por parte do candidato, de aproveitamento na totalidade da parte

curricular do mestrado integrado.

Artigo 8°

(Propinas)

Pela matricula, inscricao e reingresso € devida uma propina a estipular pelo 6rgao legal

competente.

Artigo 9°

(Avaliacao, Precedéncias e Prescricao)

1. Com a excecao do previsto para o caso da dissertacao, projeto ou relatorio de estagio,
0 ensino e a avaliacao das unidades curriculares processam-se conforme estabelecido

no Regulamento Pedagogico do IUEM.

2. Existem regras especificas de acesso a algumas unidades curriculares que sao definidas

nos respetivos programas.

3. Os cursos nao estao sujeitos a um regime de prescricao.

CAPITULO II
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LICENCIATURAS

Artigo 10°

(Concessao do grau de licenciado)

1. O grau de licenciado é conferido aos que, através da aprovacao em todas as unidades
curriculares que integram o plano de estudos do curso de licenciatura, tenham obtido o

numero de créditos fixado.
2. O grau de licenciado pelo IUEM é conferido aos que demonstrem:

a) Possuir conhecimentos e capacidade de compreensao numa area de formacao a

um nivel que:

i. sustentando-se nos conhecimentos de nivel secundario, os desenvolva e

aprofunde;
ii. se apoie em materiais de ensino de nivel avancado e lhes corresponda;

iii. em alguns dos dominios dessa area, se situe ao nivel dos conhecimentos de

ponta da mesma;

b) Saber aplicar os conhecimentos e a capacidade de compreensao adquiridos, de
forma a evidenciarem uma abordagem profissional ao trabalho desenvolvido na

sua area vocacional;

c) Capacidade de resolucao de problemas no ambito da sua area de formacao e de

construcao e fundamentacao da sua propria argumentacao;

d) Capacidade de recolher, selecionar e interpretar a informacao relevante,
particularmente na sua area de formacdo, que os habilite a fundamentar as
solucbes que preconizam e os juizos que emitem, incluindo na analise os aspetos

sociais, cientificos e éticos relevantes;

e) Competéncias que lhes permitam comunicar informacao, ideias, problemas e
solucbes, tanto a publicos constituidos por especialistas como por nao

especialistas;

f) Competéncias que lhes permitam uma aprendizagem ao longo da vida com elevado

grau de autonomia.
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1.

Artigo 11°

(Estrutura do ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado)

O ciclo de estudos de licenciatura inclui um conjunto organizado de unidades
curriculares a que corresponde um minimo de seis semestres e 180 ECTS, ou um

maximo de oito semestres e 240 ECTS.

Este pode incluir um estagio ou projeto de natureza profissionalizante, nos termos

fixados nos respetivos programas e plano de estudos.

As normas detalhadas de funcionamento da unidade curricular estagio estao definidas
no respetivo programa, cuja elaboracdo e aprovacao € respetivamente da
responsabilidade do regente e da Comissao Cientifica do correspondente ciclo de

estudos.

Artigo 12°

(Relatorio de estagio)

O prazo limite para a entrega do relatorio de estagio, a Comissao Cientifica, €, na

época normal de exames, 30 de setembro.

De forma a concluir o curso naquele ano letivo e findo o prazo referido no nimero
anterior, o candidato dispoe de uma época de recurso e podera entregar o seu trabalho

até 30 de outubro.

Os relatorios de estagio a submeter para avaliacao deverao ter no maximo 50 paginas
A4, excluindo os anexos (maximo 10 paginas), e poderao ser escritos em portugués ou
inglés. Estes, para além da descricao sucinta das atividades desenvolvidas no estagio,

devem contemplar uma monografia ou trabalho de investigacao.

Do relatorio deverao ser entregues trés (3) exemplares, rigorosamente iguais,
em suporte de papel e um (1) exemplar em suporte digital CD-ROM, no formato pdf/A
nao editavel, identificando o disco e a caixa, conforme modelo aprovado. A versao do

pdf/A  devera ser verificada no seguinte endereco: https://www.pdf-

online.com/osa/validate.aspx.

Devera, ainda, ser entregue um parecer do(s) orientador(es), em modelo proprio

(IMP.EM.EI.42_77"), em que este declare que o relatorio de estagio se encontra em
P&gina 7/24
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condicoes de ser apreciado em provas publicas, que recomenda ao candidato,
fundamentadamente, a sua reformulacdao ou, em alternativa, que este nao foi
apresentado em tempo util, para permitir emissao de parecer. Copia deste documento
devera ser enviada a todos os elementos do juri, juntamente com um exemplar do
trabalho.

Devem também ser entregues os consentimentos informados (IMP.EM.08_ZZ')
preenchidos e assinados no decurso do estudo e cdpia da carta de aprovacao da

Comissao de Etica (se aplicavel).

Independentemente do parecer do orientador, o estudante podera assumir por escrito

a responsabilidade pela entrega do trabalho tal como o apresentou.

A fim de uniformizar os critérios para a apresentacao dos trabalhos devem ser
observadas as normas de apresentacao, formatacao e encadernacao constantes do

Anexo | ao presente regulamento.

Os relatorios de estagio em formato digital estdao sujeitos a depdsito na Biblioteca,

conforme disposto no nimero 1, alinea a) do artigo 32°.

Artigo 13°

(Apresentacao e discussao do relatério de estagio)

Caso o ciclo de estudos contemple um estagio, a apresentacao e discussao do respetivo

relatorio é o ato académico final.
O jari sera nomeado para o efeito pelo Coordenador de estagios.

A prova nao pode exceder sessenta (60) minutos, incluindo a apresentacao do trabalho

pelo candidato, que nao devera exceder quinze (15) minutos.

O Coordenador de estagios deve garantir que o processo de constituicao do juri e
discussao do relatério se realize no prazo maximo de trinta (30) dias a contar da data
de rececao do mesmo, excluindo as férias escolares de acordo com o calendario letivo

em vigor nesse ano.
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Artigo 14°

(Classificacao final do grau de licenciado)

1. Ao grau de licenciado é atribuida uma classificacao final, expressa no intervalo 10-20
da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala europeia

de comparabilidade de classificacoes.

2. Para o calculo da classificacdo final sdo tidas em conta as classificacoes obtidas nas
unidades curriculares ponderadas pelo nimero de créditos ECTS fixados para cada uma

no plano de estudos aprovado.

CAPITULO Il
MESTRADOS INTEGRADOS

Artigo 15°

(Concessao do grau de mestre)

1. O grau de mestre é conferido aos que, através da aprovacao em todas as unidades
curriculares que integram o plano de estudos do curso de mestrado integrado e da
aprovacao no ato publico da defesa do trabalho de projeto ou do relatorio de estagio,

tenham obtido o niUmero de créditos fixado.

2. 0 grau de mestre é também conferido aos detentores do grau de Licenciado em
Medicina Dentaria e Ciéncias Farmacéuticas, anterior ao processo de Bolonha e obtido

no IUEM, que sejam aprovados no ato publico de defesa de uma dissertacao.
3. 0 grau de mestre pelo IUEM é conferido aos que demonstrem:

a. Possuir conhecimentos aprofundados numa determinada area cientifica, com
recurso a atividade de investigacao, de inovacdao ou de aprofundamento de

competéncias profissionais;

b. Capacidade de compreensao e de resolucao de problemas em situacoes novas ou
em contextos alargados e multidisciplinares, seja para a pratica da investigacao,

seja para o exercicio de uma atividade profissional especializada;

c. Capacidade para integrar conhecimentos, lidar com questdes complexas,

desenvolver solucdes ou emitir juizos em situacoes de informacdo limitada ou
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incompleta, incluindo reflexdes sobre as implicacoes e responsabilidades éticas e

sociais que resultem dessas solucoes e desses juizos ou os condicionem;

d. Ser capaz de comunicar as suas conclusoes, os conhecimentos e raciocinios a elas
subjacentes, quer a especialistas, quer a nao especialistas, de uma forma clara e

sem ambiguidades;

e. Competéncias que permitam uma aprendizagem ao longo da vida, de um modo

fundamentalmente auto-orientado ou autéonomo.

Artigo 16°

(Estrutura do ciclo de estudos conducente ao grau de mestre)

1. O ciclo de estudos de mestrado integrado inclui um conjunto organizado de unidades

curriculares:

a) Uma componente letiva a que corresponde um minimo de nove semestres e 270
ECTS;

b) Uma componente profissionalizante constituida, nos termos fixados pelos planos
de estudos, por um trabalho de projeto, original e especialmente realizado para
este fim, no caso do MIMD, MIEB e um estagio de natureza profissional objeto de

relatoério final para o MICF.

2. A estrutura das componentes relativas ao trabalho de projeto ou relatorio de estagio
profissionalizante mencionados em b) sera concretizada nos respetivos programas das

unidades curriculares.

Artigo 17°

(Duragéo do ciclo de estudos)

1. O ciclo de estudos de mestrado integrado tem 300 ECTS e uma duracao normal de dez

semestres curriculares.

2. A aprovacao nas primeiras unidades curriculares do plano de estudos que totalizem

180 ECTS confere o grau de licenciado em Ciéncias Basicas Orais ou em Ciéncias da
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Engenharia Biomédica ou em Estudos Basicos em Ciéncias Farmacéuticas
respetivamente no caso do MIMD, do MIEB e do MICF.

Artigo 18°

(Transicao de ciclo)

Uma vez que os mestrados integrados ministram uma formacao continua de 3+2 anos, na
transicao de ciclo aplicam-se os mesmos principios adotados na transicio de ano e

definidos no Regulamento Pedagdgico do IUEM.

Artigo 19°

(Fixacao e divulgacao de vagas para licenciados pré-Bolonha)

O numero de vagas a disponibilizar para os detentores das licenciaturas em Medicina
Dentaria e Ciéncias Farmacéuticas pré-Bolonha sera definido e divulgado pelo Reitor do
IUEM, ouvidas a Comissao Cientifica de cada ciclo de estudos e a Direcao da Egas Moniz -

Cooperativa de Ensino Superior, CRL.

Artigo 20°

(Objetivos da dissertacao, trabalho de projeto ou relatério de estagio)

1. A dissertacao’ corresponde a um trabalho individual de investigacdo e desenvolvimento
refletindo a experiéncia profissional do candidato, envolvendo meios experimentais

e/ou de simulacao.
2. O trabalho de projeto® podera compreender as seguintes modalidades:

a) Trabalho de investigacao, ou acompanhamento de caso clinico, sujeito a relatorio

final;

b) Monografia, sobre tema profissionalizante, original e especialmente realizada para

este fim, e desenvolvida individualmente. Com esta, pretende-se que o estudante

! Aplicavel aos licenciados pré-Bolonha
% Aplicavel no MIMD e MIEB
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proceda ao levantamento do estado do conhecimento e do conflito de pontos de
vista na area tematica em apreco e nao que haja necessariamente a producao de

um argumento original.
3. O relatério de estagio® inclui:

a) Grelha comprovativa das atividades desenvolvidas e das competéncias adquiridas

durante a realizacao do estagio profissional;

b) Uma monografia, seguindo as regras definidas na alinea b) do nimero anterior.

Artigo 21°

(Funcionamento das unidades curriculares - dissertacao, projeto ou estagio)

1. Aos doutores ou especialistas do mestrado integrado com mérito reconhecido pela
Comissao Cientifica, competira assegurar a existéncia de propostas de temas para o
trabalho de projeto ou monografia integrante do relatorio de estagio, em nimero

adequado aos estudantes inscritos.

2. Um estudante interessado num determinado tema podera também sugerir a um
professor do mestrado que oriente esse tema e submeter a respetiva proposta a

Comissao Cientifica.

3. A divulgacao e atribuicao aos estudantes dos temas aprovados pela Comissao Cientifica
do ciclo de estudos correspondente e respetivos orientadores, sera efetuada pelo
regente da unidade curricular, de dissertacao, projeto ou estagio, segundo calendario e
normas a definir no programa. O regente da unidade curricular, divulga formalmente

ao Coordenador de curso, quais os temas aprovados para o ano letivo em causa.

4. No caso dos licenciados pré-Bolonha, o tema da dissertacdo e respetivo(s)
orientador(es) devera ser proposto pelo estudante e aprovado pela Comissao Cientifica
do ciclo de estudos, correspondente. Neste caso, a dissertacdo, projeto ou estagio,

ficara sob a responsabilidade do Coordenador de curso.

5. A orientacao pode ser assegurada em regime de coorientacao.

3 Aplicavel no MICF
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6.

Quando o orientador nao pertencer ao IUEM devera ser nomeado um coorientador que

integre o quadro docente desta instituicao.
Nenhum orientador podera ter uma relacao de parentesco com o orientando.

As normas detalhadas de funcionamento das unidades curriculares - dissertacao,
projeto ou estagio de natureza profissional - estao definidas nos respetivos programas,
cuja elaboracao e aprovacao é respetivamente da responsabilidade do regente e da

Comissao Cientifica do correspondente ciclo de estudos.

Artigo 22°

(Normas a observar na orientacao)

Aos doutores ou especialistas do mestrado integrado com mérito reconhecido pela
Comissao Cientifica, competira assegurar a orientacao da dissertacao, do trabalho de

projeto ou da monografia integrante do relatorio de estagio.

Até ao fim das quatro (4) primeiras semanas, apos atribuicao dos temas, o estudante
devera apresentar ao(s) orientador(es) uma descricao dos objetivos e das etapas

previstas para o seu trabalho.

A proposta de trabalho de projeto final (MIMD e MIEB) e de monografia (MICF) deve ser
apresentada no impresso IMP.EM.EI.57_ZZ'.

Os orientadores devem acompanhar o andamento dos trabalhos, reunindo
periodicamente com os respetivos orientandos ou, em alternativa, garantir a existéncia
de qualquer outro meio de comunicacao, de modo a auxiliar o estudante a alcancar os

objetivos a que se propos.

Ao(s) orientador(es) compete garantir a adequada profundidade e conteudo cientifico
do trabalho, bem como zelar pelo cumprimento das normas de apresentacao definidas

neste regulamento.

Compete ao estudante solicitar ao orientador as reunides de acompanhamento que
julgue necessarias, sob pena de nao conseguir o parecer favoravel do(s) orientador(es),
caso este(s) considere(m) que o trabalho ndo se encontra em condicées de ser

submetido a provas publicas.
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7.

10.

A Biblioteca disponibiliza aos estudantes um servico que lhes permite ter uma nocao da
percentagem de correspondéncias do seu documento com outros ja publicados, antes
de entregar a versao considerada final ao orientador; neste sentido, cada estudante
pode efetuar, no maximo, trés submissoes do seu trabalho na Biblioteca, sendo o

resultado obtido confidencial e remetido exclusivamente ao estudante.

O estudante deve entregar ao(s) orientador(es) copia da versao do trabalho
considerada final, até quinze (15) dias antes do prazo de entrega da dissertacao, do
trabalho de projeto ou da monografia integrante do relatorio de estagio, para que o(s)
orientador(es) se pronuncie(m) ainda a tempo do estudante poder efetuar algumas

correcoes finais.

Caso o trabalho envolva investigacdo laboratorial ou clinica, deve também ser entregue
ao orientador a proposta de um artigo cientifico, formatado de acordo com as

exigéncias da revista (indexada e com revisao por pares) onde foi /sera submetido.

Caso as normas de orientacao estabelecidas nao sejam cumpridas, pode o estudante
fundamentar e solicitar a Comissao Cientifica do respetivo ciclo de estudos, a alteracao
de orientador. Tal pedido deve ser formulado até ao maximo de oito (8) semanas apods

atribuicao dos temas.

Artigo 23°

(Entrega da versao provisoria do trabalho de projeto ou relatério de estagio)

O prazo limite para a entrega do trabalho de projeto ou do relatério de estagio, a
Comissao Cientifica do ciclo de estudos, na época normal de exames, € de 28 de

fevereiro, 15 de junho ou 30 de setembro.

De forma a concluir o curso naquele ano letivo e findo os prazos referidos no nimero
anterior, o candidato dispoe de uma época de recurso e podera entregar o seu trabalho

até 30 de outubro.

Do relatorio deverao ser entregues trés (3) exemplares, rigorosamente iguais,
em suporte de papel e um (1) exemplar em suporte digital CD-ROM, no formato pdf/A

nao editavel, identificando o disco e a caixa, conforme modelo aprovado. A versao do
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pdf/A  devera ser verificada no seguinte endereco: https://www.pdf-

online.com/osa/validate.aspx.

4. Devera, ainda, ser entregue o relatério final de plagio da tese/monografia/artigo
cientifico (se aplicavel), emitido pelo Secretariado de Mestrados e Pds-Graduacoes e
assinado pelo orientador, conforme a Instrucao de Utilizacao do Programa de Detecao
de Plagio (I.EM.EI.10_ZZ"), e um parecer do orientador, em modelo proprio
(IMP.EM.EI.08_Z7'), em que este declare que o trabalho de projeto ou monografia
integrante do relatério de estagio se encontra em condicoes de ser apreciado(a) em
provas puUblicas, ou em que recomenda ao candidato, fundamentadamente, a sua
reformulacdo ou, em alternativa, que este(a) nao foi apresentado(a) em tempo Uutil,
para permitir emissao de parecer. Estes documentos ficarao disponiveis para consulta

pelos elementos do jdri.
5. Devem também ser entregues:

a) os consentimentos informados (IMP.EM.08_ZZ') preenchidos e assinados no decurso

do estudo e copia da carta de aprovacdo da Comissao de Etica (se aplicavel);

b) a declaracdo para deposito de dissertacoes e teses no repositorio

(IMP.EM.GB.23_Z7'"), preenchida eletronicamente e assinada;

c) o impresso para registo da dissertacao no Registo Nacional de Teses e Dissertacoes
(RENATES) (IMP.EM.GB.26_77'), preenchido eletronicamente e assinado.

6. Independentemente do parecer do orientador, o estudante podera assumir por escrito
a responsabilidade pela entrega do trabalho tal como o apresentou. Neste caso, pode o
orientador desvincular-se do trabalho, solicitando a remocao do seu nome da folha de
rosto, no modelo proprio (A.IMP.EM.EI.09_03_77').

7. A fim de uniformizar os critérios para a apresentacao dos trabalhos devem ser

observadas as normas constantes do Anexo | ao presente regulamento.

Artigo 24°

(Entrega da versdes provisoéria da dissertacao pelos licenciados pré-Bolonha)
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1.

O prazo limite para a entrega da dissertacao a Comissao Cientifica é, na época normal

de exames, 31 de marco.

Findo o prazo referido no nimero anterior, o candidato dispde de uma época de

recurso e podera entregar o seu trabalho até 31 de maio.

Aplicam-se também neste caso as disposicoes constantes das alineas 3 a 6 do nimero

anterior.

No mesmo suporte devera ainda ser entregue um (1) exemplar do Curriculum vitae do

candidato, segundo modelo europeu.

Artigo 25°

(Constituicao do juri)

A dissertacao, o trabalho de projeto ou o relatorio de estagio sao objeto de apreciacao
e discussao publica por um jari nomeado pelo Reitor, por proposta da Comissao

Cientifica.

O juri da dissertacao, do trabalho de projeto ou do relatoério de estagio € nomeado nos

oito (8) dias posteriores ao final do prazo de entrega dos mesmos.

O jdri sera constituido por trés (3) ou cinco (5) membros, incluindo:
a) O Coordenador do Curso, que preside;
b) O orientador ou o coorientador quando exista;

c) Os restantes membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere
o trabalho, e sao nhomeados de entre nacionais ou estrangeiros titulares do grau de

doutor ou especialistas de mérito reconhecido pela Comissao Cientifica;
d) Em caso algum podera o jari ser constituido por mais de cinco (5) elementos.

e) O Coordenador de Curso podera delegar a presidéncia do juri noutro professor ou

investigador doutorado.

As provas deverao ser anunciadas, em local publico do IUEM, e o edital
(IMP.EM.EI.39_Z7") deve determinar o membro do jlri que assume a presidéncia e o

arguente do trabalho.
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5. O despacho deve ser comunicado por escrito, aos membros do juri e ao candidato, no

prazo de dez (10) dias, a contar do final do prazo de entrega dos trabalhos.

Artigo 26°

(Funcionamento do juri)

1. As deliberacoes do juri sao tomadas por maioria dos membros que o constituem,

através de votacao nominal, nao sendo permitidas abstencées.

2. Em caso de empate, o membro do juri que assumir a presidéncia dispoe de voto de

qualidade.

3. Das reunides do juri sdo lavradas atas de acordo com o modelo (IMP.EM.EI.09_ZZ' e
A.IMP.EM.EL.09_01_ZZ'") aprovado.

4. As provas s6 encerram com a assinatura da ata por todos os membros do juri, apés o

que, a classificacao é comunicada ao candidato.

Artigo 27°
(Arquivo)

Aos Servicos Académicos incumbe o arquivo e a guarda de toda a documentacao referente
a cada processo, incluindo os originais dos registos individuais das classificacdes e atas

referentes as deliberacdes do juri.

Artigo 28°

(Marcacao das provas)

As provas terao lugar a partir do sexto (6°) dia (til apds a data de nomeacao do juri pelo

Reitor.

Artigo 29°

(Apresentacao e discussao publica)
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1.

10.

A apresentacao e discussao do trabalho de projeto ou do relatoério de estagio € o ato

académico final deste ciclo de estudos.

No caso dos licenciados pré-Bolonha a aprovacao na apresentacao e discussao publica

da dissertacao constitui requisito obrigatdrio para a obtencao do grau de mestre.

A prova nao pode ter lugar sem a presenca do presidente e na auséncia de um minimo

de trés (3) membros do juri.

Na discussao deve intervir sempre o membro do juri nomeado como arguente, sem

prejuizo da intervencao de qualquer outro membro do juri.
O arguente nao deve ter estado envolvido na orientacao do mestrando.

A prova nao pode exceder sessenta (60) minutos, incluindo a apresentacao do trabalho

pelo candidato, que nao devera exceder quinze (15) minutos.

Deve ser proporcionado ao candidato tempo idéntico ao utilizado pelos membros do
jari.

Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, compete ao presidente do juri
estabelecer, no inicio da prova, a ordem e duracdao concreta de cada uma das

intervencdes, bem como resolver quaisquer duvidas, arbitrar eventuais contradicoes,

velar para que todos os direitos sejam respeitados e garantir a dignidade do ato.

Qualquer membro do jari pode solicitar ao estudante, aprovado nas provas publicas,
que proceda a alteracdes, consideradas fundamentais para efeitos de deposito legal. O
pedido deve ser efetuado obrigatoriamente por escrito (A.IMP.EM.EI.09_03_Z7'),
remetido ao presidente do jlri, por via eletronica, até 24h apds as provas, aprovado
pelo juri, e entregue ao estudante e orientador, no final da apresentacao e discussao
publica. No mesmo impresso pode o estudante solicitar a realizacao de correcdes ao
trabalho, nos mesmos moldes. Caso haja pedidos do estudante e de mais do que um

membro do juri, cabe ao presidente proceder a sua compilacao num impresso unico.

No caso de haver lugar a alteracdes, nos oito (8) dias Uteis subsequentes a realizacao
das provas, o estudante deve entregar versao definitiva, incorporando as sugestoes do
juri. Compete ao orientador a verificacao e validacao das modificacoes introduzidas,
em impresso proprio (A.IMP.EM.EI.09_03_ZZ'), que sera entregue juntamente com o
novo CD-ROM, no prazo maximo de 48h.
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11. Caso nao seja necessario proceder a alteracdes, a versao entregue considera-se

definitiva.

12. SO sera emitido documento de titularidade do curso, conforme expresso no artigo 36°,
apos rececao da versao definitiva da dissertacao/trabalho de projeto/monografia e dos

documentos necessarios ao depdsito legal.

Artigo 30°

(Classificacdo da dissertacdo, projeto ou monografia integrante do relatério de estagio)

1. A atribuicao de classificacao sera precedida de deliberacao do juri sobre a aprovacao
ou reprovacao do candidato, mediante preenchimento do A.IMP.EM.EI.09_01 (enviado a
todos os elementos do juri, juntamente com a versao eletronica do trabalho, para pré

preenchimento), tendo em conta a avaliacao das componentes ai estabelecidas.

2. Em caso de aprovacao, sera atribuida uma classificacao expressa no intervalo 10 - 20 da

escala numérica inteira de 0 a 20.

3. As classificacoes de 19 e 20 valores devem ser atribuidas por unanimidade, apenas a
trabalhos verdadeiramente excecionais de estudantes que tenham atingido niveis de

exceléncia em todas as componentes de avaliacao.

Artigo 31°

(Classificacao da unidade curricular estagio)

1. A classificacao da unidade curricular estagio sera a média ponderada das classificacoes
atribuidas a monografia integrante do relatério de estagio (60%) e ao estagio

profissional (40%).

2. E obrigatério que o estudante obtenha uma nota minima de dez (10) valores em cada

uma das componentes mencionadas em 1.

3. Em caso de reprovacao o estudante tera de repetir a componente em que reprovou.
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Artigo 32°
(Depéosito legal)

As versdes definitivas das dissertacées, dos trabalhos de projeto e das monografias

integrantes dos relatorios de estagio estao sujeitos a depdsito de:
a) um (1) exemplar em formato digital na Biblioteca;

b) um (1) exemplar em formato digital no Repositorio Cientifico de Acesso Aberto de
Portugal (RCAAP).

O Secretariado Cientifico-Pedagogico é responsavel por enviar para a Biblioteca as

versoes eletronicas definitivas das dissertacoes, trabalhos de projeto e monografias.
Os depositos referidos no n° 1 sao da responsabilidade da Biblioteca do IUEM.

Artigo 33°

(Suspensao da contagem dos prazos)

A contagem dos prazos para a entrega da dissertacao, trabalho de projeto ou relatoério

de estagio pode ser suspensa por decisao do Reitor, nos seguintes casos:
a) Estudantes militares;
b) Maternidade;

c) Doenca grave e prolongada do estudante ou acidente grave, quando a situacao

ocorra no decurso do prazo para a entrega da dissertacao;
d) Por proposta, devidamente fundamentada, do orientador ou dos orientadores;
e) Por outras imposicoes legais.

A suspensao da contagem dos prazos nao isenta o estudante da inscricao no ano letivo

correspondente e do pagamento da anuidade estipulada.
Artigo 34°
(Classificacao final do grau de mestre)

Ao grau de mestre é atribuido uma classificacao final, expressa no intervalo 10-20 da
escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala europeia de

comparabilidade de classificacoes.
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2. Para o calculo da classificacao final sao tidas em conta as classificacoes obtidas nas
unidades curriculares ponderadas pelo nimero de créditos ECTS fixados para cada uma

no plano de estudos aprovado.

3. No caso dos licenciados pré-Bolonha, a média final do mestrado sera calculada pela

seguinte formula:
CF = MLPB x 0,75 + CDM x 0,25
em que:
MLPB = Média da licenciatura pré-Bolonha

CDM = Classificacao da dissertacao de mestrado

Artigo 35°

(Diploma de licenciatura)

O estudante que tenha concluido o 1° ciclo do mestrado pode requerer o diploma

correspondente.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 36°

(Titulacao do grau de licenciado ou mestre)

1. A titularidade do grau de licenciado ou mestre é comprovada por certidao de registo,

denominada diploma.

2. 0O diploma pode ser acompanhado da emissao de um suplemento ao diploma elaborado
nos termos e para os efeitos do Decreto-Lei n° 42/2005, de 22 de fevereiro e da
Portaria n° 30/2008, de 10 de janeiro.

3. Da carta de curso consta o numero total de ECTS e a classificacao qualitativa e
quantitativa da licenciatura ou do mestrado e é acompanhada da emissao de um

suplemento ao diploma nos termos do n° anterior.
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Artigo 37°

(Prazos para emissao de certiddes, diplomas e cartas de curso)

1. A certidao de registo ou diploma pode ser solicitada imediatamente apos a conclusao

do curso e sera entregue no prazo de oito (8) dias Uteis.

2. O diploma, acompanhado do respetivo suplemento ao diploma, sera emitido nos

quinze (15) dias posteriores ao término da época especial de exames.

3. A carta de curso sera emitida e entregue no dia 18 de maio do ano seguinte a

conclusao do curso, devendo ser solicitada em simultaneo com o diploma.

4. Nao serao emitidos suplementos ao diploma antes do prazo estabelecido.

Artigo 38°

(Interpretacao e omissées)

As situacoes omissas ou duvidas de interpretacao do presente regulamento serao decididas

por despacho do Reitor, ouvidos os Orgdos de Coordenacéo e a Entidade Instituidora.
Artigo 39°

(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor imediatamente ap6s aprovacao.
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ANEXO |

NORMAS PARA A APRESENTAGAO DAS DISSERTA(;OES’, TRABALHOS DE PROJETO E
MONOGRAFIAS INTEGRANTES DO RELATORIO DE ESTAGIO

1. Adocao de um modelo Unico de capa com insercao do logétipo do IUEM, designacao do
instituto, denominacao do mestrado, o titulo do trabalho, o grau a que se candidata e a
area de conhecimento, o nome do candidato, o més e o ano da apresentacao (modelo
aprovado disponivel em formato eletrénico no Secretariado Cientifico-Pedagdgico).

2. Inclusdao de uma folha de rosto rigorosamente igual a capa, mencionando o nome do
orientador e do coorientador, se existir (modelo aprovado disponivel em formato
eletronico no Secretariado Cientifico-Pedagogico).

3. Insercao de um resumo analitico em portugués e a sua versao em inglés (opcional numa
terceira lingua), nao excedendo 300 palavras em cada uma das versoes e
acompanhado, no final, por quatro palavras-chave nas mesmas linguas, representativas
do conteldo.

4. Os documentos a submeter para avaliacdo deverao ter entre 50 e 100 paginas A4,
excluindo os anexos (maximo 10 paginas), e podem ser escritos em portugués ou inglés.

5. A ordenacao dos elementos do trabalho devera ser a seguinte:
a) Capa, conforme indicado em 1;
b) Folha de Rosto, conforme indicado em 2;
c) Dedicatoria (opcional) numa so pagina;
d) Agradecimentos (opcional) numa s6 pagina;
e) Resumo em portugués;
f) Resumo em inglés;
g) Resumo noutra lingua (opcional);

h) indice Geral - Enumeracdo das partes (seccdes ou capitulos, e subseccdes) que
compéem o trabalho, na mesma ordem e na mesma forma grafica em que
aparecem no texto, seguida das paginas de localizacao;

i) indice de Figuras (se aplicavel)

j) indice de Tabelas (se aplicavel)

k) Lista de Abreviaturas (se aplicavel);
l) Glossario (se aplicavel);

m)Corpo do trabalho dividido nos capitulos considerados relevantes (ex.: Introducao,
Desenvolvimento do tema e Conclusdes; ou Introducao, Materiais e Métodos,
Resultados e Discussao, e Conclusoes);

n) Bibliografia, ordenada alfabeticamente, conforme modelo apresentado no n° 6;
0) Anexos;

p) Contracapa.
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6. Regras de formatacao:
a) Margens superior e inferior de 2,5 cm, margens esquerda e direita de 3,0 cm;

b) Tipo e tamanho de letra do corpo do texto: Times New Roman, 12 pontos, 1,5
espacos, preto;

c) Tipo e tamanho de letra das legendas das ilustracoes e tabelas: Times New
Roman, 10 pontos, 1 espaco, preto;

d) Cabecalho/rodapé: 1,25 cm da margem; Cabecalho: Times New Roman, 9 pontos,
preto, italico, mencionando nas paginas pares o nome do trabalho e nas impares o
nome da seccdo; Rodapé: indicacao do niumero da pagina, centrado, a partir do
resumo, em Times New Roman, 12 pontos, preto;

e) Notas de rodapé Times New Roman, 9 pontos, 1 espaco, preto.
7. A bibliografia deve seguir, uma das seguintes diretrizes:

a) estilo da American Psychological Association (APA);
b) estilo Vancouver;
8. Adicionalmente, caso o trabalho envolva investigacao laboratorial ou clinica, este deve
ser também apresentado na forma de artigo cientifico, formatado de acordo com as
exigéncias da revista (indexada e com revisao por pares) onde foi /sera submetido.

9. O disco e a capa do CD-ROM contendo a versao digital do trabalho (em versao pdf/A
nao editavel, que devera ser verificada no seguinte endereco: https://www.pdf-
online.com/osa/validate.aspx) e devem ser identificados os mesmos elementos
constantes da capa (modelo aprovado disponivel em formato eletrénico no Secretariado
Cientifico-Pedagogico).

A biblioteca disponibiliza documento com orientacdes basicas para citacao e construcao da lista bibliografica.
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